


化学与材料学院化学专业教育实习管理细则（试行）

为进一步强化化学专业师范类教育实习管理工作，提高实习质

量，更好地完成实习任务，根据《内蒙古民族大学本科生实习管理办

法》《内蒙古民族大学师范类专业教育实习实施细则》《内蒙古民族

大学校外实践基地建设及管理办法》，结合学院化学专业实际情况，

制定本管理细则。

一、总体要求

1.教育实习是专业实践教学环节，是培养学生践行师德、学会教

学、学会育人、学会发展的重要手段。化学专业应当安排不少于 14 周

的实习时间，原则上第一周进行实习前培训，第二周进入实习单位实

习，最后一周返校进行实习总结。

2.学院应保证化学专业学生实习经费的投入和规范使用。实习经

费可用于校外指导人员指导费、实习单位管理费、市区外实习学生的

差旅费、伙食补助费、实习材料印制费、优秀实习生表彰费、校内指

导教师差旅费等。

二、实习准备

1.学院安排专人制定教育实习课程大纲，作为教育实习的指南。

2.学院按年度制定实习方案。

3.学院提前联系实践教学基地，确定选派实习生人数。

4.学院为实习生分配指导教师和实习单位。

5.学院召开实习动员会，向学生讲明实习目的、实习意义和实习

要求。



6.学院开展实习前培训，聘请中学骨干教师等为学生开展教师能

力专题培训。

三、实习方式

原则上采用集中实习，个别就业实习学生可以分散到就业单位实

习。学院应当建立或联系稳定的教学实习基地，保证每名同学都能够

有实习机会。

四、实习过程

（一）教师指导

1.指导教师应提前对学生进行指导，包括实习要求、教学技能等。

2.指导教师指导学生撰写教案，实习前试讲，帮助学生改进。

3.指导教师应当全程负责学生的实习活动，关心学生的思想和生

活，加强指导，指导和帮助每一位实习生制定实习计划，帮助学生根

据职业道德要求安全开展实习工作及相关活动，并在实习过程中根据

学生的实习情况提出具体的指导意见。

4.指导教师负责将学生送到实习单位，做好交接工作。

5.指导教师对学生实习进行检查，听课。

6.指导教师与实习单位和实习单位指导教师沟通联系，了解学生

实习情况。

7.实习结束后，做好考核、成绩评定工作，指导学生进行实习总

结汇报，进行典型经验交流。

8.指导教师应当将指导过程予以记录。



（二）学生实习

1.学生在实习单位的实习活动应包括观摩教学、课堂教学、班级

管理、参与实习学校各项活动、教研实践、师德体验，并撰写实习总

结。

2.教学要件齐全，准备充分，教学目标明确，体现“一践行三学

会”要求。

3.教学内容符合中学化学课标（国家）要求，符合课程计划安排，

突出重点，解决难点。

4.教学组织突出以学生为中心，形式多样。

5.教学方法运用得当，体现现代信息技术手段。

6.教学过程完整，环节清楚；完成教学任务，实现教学目标，学

生反映良好

7.辅导答疑有过程记录；作业按进度布置，数量与内容恰当，批

改有反馈、有讲评。

8.遵章守纪，积极主动。尊重实习学校师生，融入实习学校教学

活动。

9.调查了解中学教学现状、总结教学经验，了解中学生心理、生

理特点、学习态度和方法，写出调研报告。

10.学生应保证实习出勤，严格履行请假手续，请假不超过三天

的，须经校内外指导教师同意，请假超过三天的，还须经学工办和学

院同意，并填写实习请假审批表，并报学院备案，缺勤超过 1/3 者，

将不能参加实习考核，实习成绩为不及格。



五、实习检查

学院应当组织开展实习检查工作。

1.实习初期，指导教师应当与实习单位联系，了解学生分配校外

指导教师情况、实习任务分配情况、生活情况等。

2.实习中后期，实习指导教师应当深入实习基地，了解实习情况，

并对学生进行指导

3.学院领导、化学教育教研室主任、学院教学督导应当与实习指

导教师一同走访实习基地，与实习单位座谈，了解学生实习情况、实

习单位对实习生的满意度、对化学专业人才培养方面的意见和建议

等，收集的相关信息将作为改进人才培养工作的重要依据。

六、实习评价

1.成绩评定

由指导教师根据学生实习表现、实习成果、实习出勤、实习总结

给出评语和成绩。成绩需要分项给出，包括师德体验、课堂教学、班

级管理和教研实践四项。

2.实习总结

每次实习结束后，学院组织召开实习汇报会和总结会，学生需汇

报实习成果，学院根据实习期间表现和总结汇报情况评选出优秀实习

生。

召开实习总结座谈会，学生汇报实习过程、相关教育实践建议等。

专业负责人负责整理座谈会材料，作为培养方案和课程大纲持续

改进的依据，并撰写年度实习总结，上交教务办。



3. 材料归档

实习计划、实习手册、实习指导记录、实习总结、实习鉴定表等

由学院按年级归档保存。

附件：化学与材料学院毕业实习请假审批表



附件：

化学与材料学院毕业实习请假审批表

姓名 学号 班级

家庭住址 联系电话

实习单位

请假区间 年 月 日 ---- 年 月 日

请假

理由 签字：

年 月 日

实习单位

指导教师

意见 签字：

年 月 日

学院指导

教师意见 签字：

年 月 日

学工办

意见 签字：

年 月 日

学院

意见

签字：

年 月 日




